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1) Célia, hatdlya

Célja:

A visszaélés bejelenté rendszer célja, hogy barki jelezhesse a tarsasag miikodésével kapcsolatos
visszaéléseket, a munkdltatéi magatartasi szabdlyok megsértését. Tarsasdgunk a jogellenes vagy
jogellenesnek vélt cselekmények, mulasztasok vagy egyéb visszaélésekkel kapcsolatos bejelentések
vizsgalatat a 2023. évi XXV. torvényben foglalt kdvetelményeknek megfelelen végzi.

Hatdlya:

A szabdlyzat személyi hatdlya a Hégyészi Agrokémiai Kft. (tovabba tarsasdg), annak valamennyi
alkalmazottjdra, valamint a panaszosra és a kdzérdek( bejelentére terjed ki.

A szabalyzat A Panasztérvény alapjén panasznak vagy kozérdek( bejelentésnek mindstilé beadvanyok
kivizsgalasra terjed ki, amelyek a tarsasag miikédésével kapcsolatban keletkeznek.

A szabalyzat nem terjed ki a birdsdgi vagy egyéb hatdsagok hatdskorébe tartozd tigyekkel
Osszefliggésbe benyujtott kérelmekre, észrevételekre.

2) Bejelentd

A bels§ visszaélés-bejelentési rendszerbe a Panasztv. 20. § (2)- (3) bekezdése alapjan bejelentést
tehet:
e aHdgyészi Agrokémiai Kft. dltal foglalkoztatott,
® az a foglalkoztatott, akinek a tdrsasagnal fenndllé foglalkoztatésra irdnyulé jogviszonya
megszint, és
® a3 tarsasaggal foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyt létesiteni kivané olyan személy, aki
esetében e jogviszony |étesitésére vonatkozd eljards megkezdddott
e az egyéni véllalkozo, az egyéni cég, ha a foglalkoztatéval szerzédéses kapcsolatban all,
e atarsasag tulajdonosi részesedéssel rendelkezd személy
® atdarsasaggal szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkozd eljarast megkezdett, szerz8déses
kapcsolatban &ll6 vagy szerz8déses kapcsolatban allt vallalkozd, alvéllalkozd, beszallitd, illetve
megbizott felligyelete és iranyitasa alatt all6 személy,
e atarsasagnadl tevékenységet végz8 gyakornok és dnkéntes,
® 2 tarsasaggal jogviszonyt vagy szerz6déses kapcsolatot Iétesiteni kivand olyan személy, aki
esetében e jogviszony vagy szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkozd eljaras
megkezd&dott, és



e az aszemély, akinek jogviszonya vagy szerz&déses kapcsolata a tarsasdggal mar megsz(int.
A bejelentbket a bejelentésiikkel kapcsolatban nem érheti semmilyen hatranyos intézkedés. A
bejelents védelmére a Panasztv. Il. fejezet 8. alcime alkalmazando.

3) Bejelentés madia

A bejelentd a bejelentést irdsban vagy szoban teheti meg. A szdbeli bejelentést telefonon vagy
személyesen lehet megtenni, az irasbeli bejelentést email-ben vagy postai Gton van lehetdség a az
alabbi elérhetdségeken:

Levélben vagy személyesen: Hégyészi Agrokémiai Kft, 7192 Szakaly, Bartdk B. u. 500.

Emailben: lakos.erzsebet@ak-hogyesz.hu

Telefonon: 74/ 488-343

A bels§ visszaélés-bejelentés megtételekor az eredményes vizsgélat érdekében a bejelentének az
aldbbi adatokat javasolt megadni:
e neveét,
e munkakdrét (volt munkakorét vagy palyazott munkakérét)
e szerz&déses jogviszonyaval kapcsolatos minden olyan informacidt, mely alapjén a szerz8déses
jogviszony igazolhatd. (szerzédéses felek esetén)
e elérhet6ségét (e-mai cim, telefonszam)

Névtelen bejelentés esetén a bejelentd felhivhatdé — amennyiben ez a bejelentés hatékony
kivizsgaldsa céljdbdl elengedhetetlen, és a bejelent§ elérhetdsége rendelkezésre all — a nevének
megadasara. Amennyiben bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg a bejelentés vizsgélata
mellézhet (Panasztv. 22. § (6) bek. a) pontja alapjéan).

A bejelentés soran szikséges megadni a bejelentésben érintett, kifogésolt személyek és szervezetek
nevét, az eset részletes leirdsat és az eset kapcsan felmerilt valamennyi lényeges informéciét,
valamint bejelentének nyilatkoznia kell arrdl, hogy a bejelentést johiszemiien teszi olyan
kortlményekrél, amelyekrél tudomdsa van, vagy kell6 alappal feltételezi, hogy azok valdsak.

A bejelentések esetében a vizsgalat az alabbi esetekben mell6zhetd:
e abejelentést nem a személyi hatély szerinti erre jogosult bejelents személy tette meg,
e a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a kordbbi bejelentéssel azonos tartalmd
bejelentés, illetve
e 3 kozérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyltt: bejelentésben érintett személy) jogainak
a bejelentés kivizsgaldsabdl eredd korlatozésaval nem allna ardnyban.

4) Kivizsgélas rendje, mddja

A szdbeli bejelentést a visszaélés bejelentd rendszer miikodtetdje jegyzkonyv formdjaban irdsba foglalja
és - annak ellenérzésére, helyesbitésére, alairassal torténé elfogaddsira vonatkozd lehet8ség



biztositasa mellett — a bejelentd szdméra masodpéldanyban atadja. (emailben vagy tértivevényes postai
levél formdjaban)

Az irasbeli bejelentés kézhezvételét§l szamitott 10 napon belil a bejelentés megtételérdl,
visszaigazolast kell kiildeni a bejelentd széamdra. A visszaigazolas altalanos tajékoztatdst nyujt az eljarasi
és adatkezelési szabalyokrdl a bejelentd részére. (emailben vagy tértivevényes postai levél formajaban)

A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor a belsé visszaélés-bejelentési rendszer
mikodtetdje részletesen téjékoztatja a bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t
megilletd jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozd szabalyokrdl.

A tarsasag a tisztességes eljaras kovetelményének megfelel6en biztositja, hogy a bejelentésben
érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos alldspontjat- akér jogi képviselSje Utjan is- barmikor
kifejthesse, és bizonyitékokkal tdmassza ald. A bejelentésben érintett személy tdjékoztatdsa nem
torténik meg a vizsgélat meginditasakor abban az esetben, ha az azonnali tdjékoztatds meghiusitand
a bejelentés kivizsgalasat.

A tarsasag a korilmények altal lehet6vé tett legrévidebb idén beliil kételes a bejelentésben foglaltak
kivizsgalasara. A bejelentés kivizsgéldsara legfeljebb annak beérkezésétsl szamitott 30 nap a&ll
rendelkezésre, amely hatérid6tél — név nélkili vagy azonosithatatlan bejelentd altal megtett
bejelentés kivételével — csak kiilonésen indokolt esetben, a bejelentd egyidej(i tajékoztatasa mellett
lehet eltérni. A vizsgalat id6tartama a 3 hdnapot nem haladhatja meg.

A kivizsgdlasi hataridét, kilondsen indokolt esetben, a visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetsje
meghosszabbithatja. A bejelentdt ebben az esetben a kivizsgélds vérhaté id6pontjardl és a kivizsgalas
meghosszabbitasa indokairdl tdjékoztatja. A bejelentés kivizsgéldsanak és a kivizsgalds mell§zésérél
52016 tajekoztatasanak hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a 3 hénapot.

A bejelent6t a belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikédtetéje a bejelentés mell§zésérél és a
mellézés indokardl irdsban tdjékoztatja a kdriilmények &ltal lehetévé tett legrévidebb idén beliil, de
legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott harminc napon beldil.

Miutan a bejelentést tdrsasdgunk kivizsgdlja, a bejelentét a vizsgélat eredményérél, valamint a
megtett intézkedésekré| téjékoztatja. Ha a bejelentésben foglalt magatartas miatt a vizsgalat alapjan
bintet&eljards kezdeményezése indokolt, akkor intézkedik a feljelentés megtételérdl.

Ha a bejelentésben foglalt magatartds a vizsgalat alapjan nem biincselekmény, de sérti az tarsasag.
bels6 szabdlyzatait vagy a munkaviszonyra vonatkozé szabalyokat, gy tarsasdgunk, mint munkaltatd
az érintett munkavéllaldval szemben munkaltatdi intézkedést alkalmazhat.

Ha a vizsgalat a bejelentés megalapozatlansagat allapitja meg vagy tovabbi intézkedés megtétele nem
szukséges, az eljarast a Hogyészi Agrokémiai Kft. lezérja és errél a bejelent6t tajékoztatja.

5) Kezelt adatok

e Nev (Vezetéknév, Keresztnév) / a bejelentéshez sziikséges adatok
e Elérhet8ségi adatok (Cim, email cim, telefonszam) / a bejelent6vel sziikséges kapcsolattartasi



adatok

e A bejelentésben foglalt adatok: a jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre
vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozd informacié / a bejelentés
kivizsgdldsahoz sziikséges adatok

e Foglalkoztatasra utalé adatok (Panasztv. 20.§ (2) bekezdése szerinti adatok) / a bejelentés
kivizsgalashoz sziikséges adatok

o Uzletféli minéségre utald adatok (A Panasztv. 20.§ (3) bekezdése szerinti adatok) /a bejelentés
kivizsgaldsahoz szlikséges adatok

6) A tarsasag bejelentésvédelmi rendszere

A bels6 vissza¢lés-bejelentd rendszert a Tarsasag sajat maga, 6nélldan, kiilsé kézrem(ikods bevondasa
nélkdl hozza létre és mukodteti. A kijeldlt személyt e faladatkér elldtasdban a munkaltatéd nem
utasithatja, és semmilyen médon nem befolyédsolhatja.

A belsd visszaélés - bejelent8 rendszer miikédésnek kereteit jelen Szabalyzat hatdrozza meg. A
Szabdlyzat keretei kozott a kijelélt személy &nalldan hatérozza meg a kivizsgdlds mddszerét,
kivalasztja a szikség esetén meghallgatésra keril§ személyek korét. és a szikséges bizonyitasi
eszkdzoket. A vizsgélatok lefolytatdsdra a Tarsasag kételes olyan elkiilénitett helyiséget biztositani,
ahol a meghallgatas technikai feltételei és a résztvevs személyek személyiségi jogainak védelme
teljeskérden biztosithatd.

A Hogyeszi Agrokémia Kft. a belsd visszaélés-bejelents rendszer miikodtetésére Lakos Erzsébet
munkatarsat jel6li ki.

7) A bejelent6k adatszolgéltatasa, illetve a rajuk vonatkozd személyesadat-kezelés

A bejelentd a bejelentésének megtételekor kérheti, hogy személyes adatait (nevét és a
beazonositasahoz szikséges adatokat) ne hozzak nyilvanossagra. A bejelentés névtelendl (anonim
maodon), is megtehetd, de névtelen bejelentés esetén a bejelentés vizsgdlata mell6zhetd. Névtelen
bejelentés esetén a Tarsasag az eset 6sszes korilményeit mérlegelve donthet Ugy, hogy a vizsgalatot
mégis elrendeli. Jogi személy bejelents ugyanakkor a bejelentés megtételekor koételes megadni
székhelyét és a bejelentést benyujté térvényes képviselSjének nevét.

A bejelentSkre, tovabba a bejelentéssel érintett mas személyekre vonatkozd személyes adatok

kezelésével kapcsolatos tdjékoztatdst adatkezeldsi szabalyzatunk tartalmazza mely megtaldlhatd
honlapunkon vagy székhelyiink irodahéazéban.

Kelt: Szakaly, 2023.12.12.



